附件1   

浙江警官职业学院教职工请假申请表
	部  门
	
	姓 名
	

	请假时间
	

	请假类别
	公假（  ）
	事假（  ）
	病假 （  ）  
	法定假（ ）

	请假事由

	科室领导意见
	         签章 日期         

	部门领导意见
	         签章 日期         

	学院领导意见
	                           签章 日期         

	备  

1、 注
	2、 教职工办理请假手续时，请在该表后面附上相关有效证明材料或复印件。

3、 表格一式两份，一份由部门考勤员保存，一份报政治部备案。

	
	销假
时间
	
	上级领导意见
	         签章 日期         
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