
法律文书概述习题 
 
一、单项选择题 
1、法律文书是包括律师及律师事务所(  C  ) 的具有法律效力或法律意义的文书        
A．自书       B．代书       C．自书或代书   D．自书和代书 
2、法律文书属于(  C  )特点十分明显的文书。   
A．格式化     B．要素化     C．程式化      D．法律化 
3、法律文书的写作内容都有 ( C  ) 的规定性，不能有任何的随意性 
A．格式       B．事实       C．法律        D．语言 
4、法律文书对语言有很高的要求，语言运用必须 (  A  )。 
A．高度精确   B．高度准确   C．高度确切     D．高度明确 
5．法律文书所要解决的问题都是明确具体的，具有很强的    (C) 
A．叙事性     B．说理性     C．针对性     D．辩驳性 
6、司法机关和仲裁机构等所制作的处理( c ) 的法律文书  都有明显的法律效力。  
A．诉讼案件               B．非诉讼案件 
C．诉讼案件或非诉讼案件   D．诉讼案件和非诉讼案件 
7、法律文书制作的根本目的在于      保证法律具体实施。( D ) 
A．充分地     B．及时地     C．正确地     D．有效地 
8、在下列法律文书中，一般有明确受文单位的是 (  A  ) 
A．信函式法律文书          B．致送式法律文书 
C．宣告式法律文书          D．实录式法律文书 
9、人民检察院的通缉通知书属于  (  B  )                    
A．信函式法律文书        B．致送式法律文书 
C．宣告式法律文书        D．表格式法律文书 
10、律师实务文书多用(  B  )                               
A．信函式法律文书          B．致送式法律文书 
C．宣告式法律文书          D．实录式法律文书 
11、法律文书的主旨必须要求做到 (  A  ) 
A．鲜明突出、集中单一     B．准确突出、集中单一 
C．鲜明确切、集中统一     D．确切突出、集中统一 
12、( B  )是指国家立法机关颁布的各种法律。 
A．诉讼文书               B．规范性法律文书 
C．非规范性法律文书       D．司法文书 
13、司法机关依法制作的司法文书是( C  ) 的司法公文。 
A．具有法律效力  ．        B．具有法律意义 
C．具有法律效力或法律意义 D．具有执行意义 
14、非规范性法律文书的制作主体既包括各(B)和依法授 
权的执法机关，也包括案件当事人、律师和律师事务所。 
A．立法机关               B．司法机关 
C．行政机关               D．党委机关 
15、无论是涉及诉讼的法律文书还是不涉及诉讼的法律文书， 
都必须依法制作，其法律依据包括(C )。 
A.实体法                 B．程序法 



C．实体法和程序法       D．民法和民事诉讼法 
16．法律文书的(C  )必须以有关的法律规定为根本依据。 
A．事实、理由              B．事实、证据 
C．立意、内容               D．立意、理由     、 
17、法律文书的程式性特点主要表现在以下两方面:一是结构固定化，二是( A ) 
A．用语成文化             B．文字固定化 
C．语言形象化             D．用语法律化 
18、法律文书大都有固定的结构，包括( B  )三部分。 
A．标题、正文、尾部         B．首部、正文、尾部 
C．首部、事实和理由、尾部   D．首部、正文、尾部和附项 
19、主旨包含写作一篇文书的( A  )。 
A．目的和中心意思         B．事实和理由 
C．事实和证据             D．证据和法律依据 
20．所渭关键情节通常是指有关( C   )的情节，涉及有无法律责任的情节和影响问题严重

程度的情节。 
A．定罪                   B.遗刑 
C. 定性                   D.定罪和量刑 
21．法律文节押实叙述过程中，某一行为的目的，行为本身以及产生的后果之间的必然联系，

常常是判断问题(  D  )的重要依据。 
识 
A．是非     B.正误     C．对错   D. 性质 
 
二、多项选择题(从四个备选答案中，选出两个或两个以上的正确答案) 
1、从文书的制作和使用过程来概括，法律文书主要具有以下几个特点  ( ABCDE  ) 
A．制作的合法性    B．形式的程序性     C．内容的法定性 
D．语言的精确性    E．使用的时效性 
2、以下(   ADE   )是规范性法律文书  
A．刑法        B．刑事自诉状       C．民事起诉状       
D．刑事诉讼法      E．民事诉讼法 
3、无论是涉及诉讼的法律文书   还是不涉及诉讼的法律文书   都必须依法制作，文书的   
也必须以有关的法律规定为根本依据。（ AB ） 
A．立意   B．内容      C．方法   D．目的   E．宗旨   
4、有关刑事案件的案情叙述，要求写明作案的时间、( AD )作案的目的、动机、情节、手

段，造成的后果、作案人的态度以及证据等。 
A．地点                  B．场景      C．人物 
D．作案人和被害人    E．被告人 
5、非规范性法律文书的制作主体包括( BCDE )。 
A．立法机关              B．司法机关     C．当事人 
D．律师           E． 律师事务所  
 
三、简答题   
1．法律文书叙述事实主要应当注意哪些问题？ 
答: (1)写清事实的基本要素。 
(2)关键情节具体叙述。 



(3)因果关系交代清楚。 
(4)争执焦点抓准记清。 
(5)财物数量记叙确切。 
(6)叙述事实平实有序。 
(7)材料选择真实典型。 
2．简述法律文书阐述理由的基本要求   
答:具体要求是: 
(1)列举事实证据确凿。 
(2)分析整理以法为据。 
(3)据案引法依法论理。 
(4)前后照应统领全文。 
3．法律文书语言运用具体要求是什么 ？ 
答: (1)表意精确，解释单一; 
 (2)文字精炼，言简意骇; 
 (3)文风朴实，格调庄重; 
 (4)语言规范，语句规整; 
 (5)褒贬恰切，爱僧分明; 
 (6)语言诸忌，竭力避免。其申具体包括 
4．简述法律文书的类别。 
答:法律文书的类别可依不同的分类标准而划分为各种不同的类别: 
(1)依制作主体的不同，可以分为公安机关的刑事法律文书、人民检察院的检察文书、法院

的诉讼文书、公证文书、仲裁文书和   律师实务文书; 
(2)依写作和表达方法的不同，可以分为文字叙述式文书、填空式文书、表格式文书和笔录

式文书; 
(3)依文种的不同，可以分为报告类文书、通知类文书、判决类文书、裁定类文书、决定类

文书等。 
 5．简述法律文书的基本特点。 
答:从文书的制作和使用过程来讲，法律文书主要  具有以下几个特点:制作的合法性，形式

的程式性，内容的法定性，语言的精确性，使用的实效性。 
6．简述法律文书的作用。  
答:法律文书是诉讼活动和部分非诉讼法律活动的必然产物，它不是孤立地发挥作用，而是

伴随着诉讼活动和部分非诉讼法律活动的进行而发挥作用。法律文书的作用主要体现在:具
体实施法律的重要手段;进行法制宣传的生动教材;有关法律活动的忠实记录;综合考核干部

的重要尺度。 
7．简述法律文书写作的基本要求。 
答: 
(1)遵循格式，写全事项; 
(2)主旨鲜明，阐述精当; 
(3)叙事清楚，材料真实; 
(4)依法说理，折服有力; 
(5)语言精确，朴实庄重。 
8．法律文书从体例上划分，主要可以分为几种? 
答:法律文书从体例上划分，大致可以分为:信函式、致送式、宣告式、表格式和实录式等。 
 


