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注意： 

⑴考生没有在正
确位置就座参加
考试，成绩作“0”
分计。 
⑵专业、分队、学号
和姓名务必按指定
的位置填写，凡错
填、漏填或字迹不清
的试卷考试成绩一
律以“0”分计。 
 

浙江警官职业学院  

    —    学年第  学期期末考试 

《基层常用法律文书制作》试卷 

                  年级                     区队使用 
 

题号 一 二 三 四 五 六 七 总分 合分人 

得分      

专    业 

 

分    队 

 

学    号 

 

    

 
 
一、不定项选择题（共 15 分，每题 1.5
分） 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    得分 评卷人 

  

姓    名 1、债权人以要求债务人给付金钱有价证券为内容，请求有管

辖权的基层人民法院向债务人发出催促其履行支付义务命令

的文书称为：（          ） 

 

A、破产还债申请书  B、还债申请书 

C、支付令申请书   D、催告申请书 

2、起诉意见书的签署中描述正确的有：（          ） 

A、有公安机关的公章   B、有记录人员的签名  

C、有公安局长的签名   D、有案件侦查员的签名 

3、下列哪几类文书属于公安机关的刑事侦查文书

（           ） 

A、立案破案类   B、强制措施类  

C、调查取证类   D、警戒类 

4、刑事抗诉书主要适用于生效判决的哪些情况：

（          ） 

A、 原判认定事实错误  B、原判适用法律错误 

C、原判量刑不当   D、原判违反法定的程序 
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 5、人民法院的刑事裁判文书，是指刑事（                ） 
 

A、刑事调解书 B、刑事裁定书 C、刑事判决书 D、刑事决定书 
 

6、对于不准离婚的一审案件，判决结果应当写明（           ）  
 A、 判决李某与张某不准离婚  B、判决驳回张某的离婚诉讼请求 

 
C、驳回张某的离婚诉讼请求  D、李某与张某不准离婚 

 
7、监狱法律文书可以分为以下几类：（           ）  

 A、 监狱机关内部使用的文书 

 B、向法院和检察院提请审查决定或裁定时使用的文书 
 

C、通知文书  
 D、强制措施文书 

 8、公安侦查阶段律师会见犯罪嫌疑人应向看守所提交下列文书

（           ） 
 
 

A、 律师证      B、律师会见专用证明  
 C、律师会见犯罪嫌疑人通知书  D、律师会见专用介绍信 
 

9、民事判决书为（         ）式文书。 
 

A、 叙事式 B、表格式 C、填充式 D、笔录式  
 10、人民法院的笔录包括：（         ） 

 
A、 调查笔录 B、庭审笔录 C、合议笔录 D、宣判笔录 

 
 得分 评卷人 

二、判断题（每小题 1.5 分，共 15 分）  
   

 1、鉴定文书的效力高于行政公文的效力。（      ） 
 

2、通知律师参加出庭的文书叫传票。（      ） 
 

3、我国行政诉讼案件处理结果不存在行政调解书。（      ）  
 4、刑事抗诉书属于叙述式的法律文书。（      ） 

 
5、辩护词没有固定的格式。（      ） 

 
6、取保候审决定书是公安机关对犯罪嫌疑人采取强制措施的文书之一。

（ ）
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  7、律师出具的法律建议书具有法律意义，但不具有法

律效力。（      ） 

                              

密                        
封                        
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8、经过发回重审的民事判决书还可以上诉。（      ）   
  9、无罪判决书一律不得上诉。（      ） 

  
10、申诉状适用于刑事和行政案件。（      ） 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 得分 评卷人 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

三、简答题：（每小题 8分，

共 24 分） 

1、 简述民事裁判文书的含义 

 

 

 

 

 

 

2、 简述公证文书的含义 

 

 

 

 

 

 

 

3、列举五个检察院制作的法律文书 
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得分 评卷人  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

四、文书制作（第 1 小题 30 分，第 2 小题 16 分，共

46 分） 

1．被告人李玉书，男，1970 年 8 月 2 日生，汉族，农民，住赤山市龙安村。

2000 年 9 月 7 日上午，被告人李玉书路经该市郊区时，见被害人徐桂珍(女，34

岁)一人在草滩上牧羊，便上前搭话。交谈中李产生了强奸邪念，便将徐拉入附

近沟内按倒在地，强行撕扯徐的裤子欲行强奸。徐极力反抗，大声呼救。李害怕

罪行暴露，掏出随身携带的匕首向徐的腹部猛刺一刀。徐继续呼救，李一手卡住

徐的脖子，另一手用匕首向徐的腹部猛刺数刀，致徐当场死亡。李取下徐手上戴

的手表和身上的 80 元钱，并将徐的尸体移到附近掩埋。随后，李将被害人放牧

的 125 只绵羊赶到临近的高家店村，准备销赃时被发现。李畏罪潜逃，后被抓获

归案。  

  现假定你为本案的公诉人，请根据上述案情撰写一份起诉书。 

  本题答题要求： 

（1）格式正确，应具备的事项齐全； 

（2）请求合法有据，定性准确； 

（3）文字通顺简练，无语法错误和错别字； 

（4）题中未涉及的当事人自然情况及司法机关的名称、文号等可自行编撰。 

 

2．如果你是一个刚刚应届毕业的大学生，你在人才市场应聘成功，即将与你的

工作单位：浙江万安防护材料公司签订劳动合同。请你代为起草一份劳动合同，

要求 

（1）具备劳动合同的应有要件与条款，并符合劳动法的规定； 

（2）字迹清楚，条理分明； 

（3）合同中具体的数字等内容，用××表示。 
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