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注意： 

⑴考生没有在正
确位置就座参加
考试，成绩作“0”
分计。 
⑵专业、分队、学号
和姓名务必按指定
的位置填写，凡错
填、漏填或字迹不清
的试卷考试成绩一
律以“0”分计。 
 

浙江警官职业学院  

    —    学年第  学期期末考试 

《基层常用法律文书制作》试卷 
 
                  年级                     区队使用 
 

题号 一 二 三 四 五 六 七 总分 合分人 

得分      

专    业 

 

分    队 

 

学    号 

 

    

     
 

得分 评卷人 
一、不定项选择题（共 15 分，每题 1.5
分）  
 

 
姓    名 

 
  1、下列可以作为民事起诉状的原告的有（         ） 

 A、 合伙企业   B、未领有执照的某企业的经营部 

 
 

C、个人独资企业  D、个体工商户 

 2、下列哪些内容属于起诉书的首部的内容（         ） 

 A、 被告人姓名  B、制作机关的名称 

 C、案件来源   D、文书名称 
 
 

3、下列哪些纠纷是仲裁裁决书适用的范围（         ） 

 A、离婚纠纷   B、买卖纠纷 

 C、加工承揽纠纷  D、收养纠纷 

 
 

4、监狱机关内部使用的文书有（         ） 

 A、罪犯奖惩审批表 B、狱内案件立案报告表 

 C、罪犯入监通知书 D、罪犯保外就医审批表 

 
 
 

5、民事判决书的理由中，引用法律条文时，如果法律条文有

条、款、项、目，要求引用到：（         ） 
 

A、条  B、款  C、项  D、目 
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 6、起诉书中，被告人的姓名应当写正在使用的正式姓名，依据（         ）

确定。 
 
 

A、 工作证 B、学生证 C、身份证 D、户口簿  
 7、不起诉决定书的正文包括（         ）等内容。 

 
A、 案件事实  B、不起诉理由 C、法律根据  D、决定事项 

 
8、宣告死亡申请书的适用范围包括（         ）  

 A、父亲  B、儿子  C、兄弟  D、债权人 

 9、下列属于公司章程的主要内容的是：（         ） 
 

A、公司的名称和住所   B、公司的经营范围    
 C、公司的投资额    D、股东的权利和义务 

 10、强制执行申请书的适用范围为（         ） 
 

A、 民事判决书 B、民事调解书 C、民事裁定书 D、民事决定书  
 得分 评卷人 

二、判断题（每小题 1.5 分，共 15 分）  
   

 
1、国家安全机关是侦查文书的制作主体之一。 （     ） 

 
2、所有的再审民事判决书均不得上诉。 （     ）  

 3、律师代理民事案件应当向法院出示介绍信。 （     ） 

 4、经过公证的遗嘱是不可撤销的。（     ） 
 

5、行政机关不可能成为行政诉讼的原告。（     ）  
 6、对于被告人是外国人的起诉书，文书制作机关的名称前应当冠以“中华

人民共和国”字样。（     ）  
 

7、经济仲裁案件的被申请人进行答辩时制作的文书称为仲裁答辩书。

（     ） 

 
 
 8、检察院的抗书书指案件生效后按审判监督程序向同级法院制作的文书。

（     ） 
 
 

9、“原告张三诉被告李四民间借款纠纷一案，本院受理后，依法组成合议庭，

公开开庭进行了审理”的内容，属于民事判决书中的首部。（     ） 
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  10、案由属于法律文书中的正文部分。（     ）                               

密                        
封                        

线 

  
得分 评卷人  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

三、简答题：（第小题 8分，第

2 小题 6 分，第 3 小题 8 分，

共 22 分） 

1、法律文书与司法文书的关系 

 

 

 

 

 

2、公安机关刑事法律文书的特征 

 

 

 

 

 

 

 

3、刑事案件立案报告书正文包括 

 
 
 
 
 

得分 评卷人 
四、文书制作（本题 48 分） 

  

1．1997 年，被告李某承包经营小百货店。6 月他

联系到一批钢材转手处理可获较大利润。但他手头只

有 20000 元，尚欠 40000 元。经人介绍，向王某借款。 
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王某也认为这是获利的好机会，向李表示：可以筹集 40000 元，但有个条件：如

钢材买卖做成，须还本并平分利润；如做不成，需按月息 3 分还本付息。李某明

知王某条件苛刻，但为买到这批钢材以便获利，只好同意了。6 月 15 日，王某

以月息 3 分向他人借款 20000 元，连同自己的 20000 元交给李某。7 月 10 日，

工商管理部门以李某经营钢材超出其经营范围，予以制止，并罚款 1000 元。7

月 15 日，王某得知消息遂向李某追还借款和利息。李某感到生意没有做成，自

己还损失了 1000 多元，实在太亏了。要求王某共同承担损失，并不愿支付 40000

元的利息。双方为此发生纠纷。王某于 1997 年 8 月 2 日，向人民法院起诉。经

人民法院审理，作出一审判决认为：双方之问的纠纷属合伙纠纷，但双方约定生

意做不成按月息 3 分付息，显失公平，应予撤销。双方应共同承担经营钢材生意

所受到的损失。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  王某不服一审判决，欲提起上诉，请你为王某代书上诉状。 
 

  上诉状要求：（1）格式正确，应具备的事项齐全  
 

             （2）诉讼请求明确、合法，上诉理由正确、充分。 
 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 4


