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注意： 

⑴考生没有在正
确位置就座参加
考试，成绩作“0”
分计。 
⑵专业、分队、学号
和姓名务必按指定
的位置填写，凡错
填、漏填或字迹不清
的试卷考试成绩一
律以“0”分计。 
 

 

浙江警官职业学院  

    —    学年第一学期期末考试 

《基层常用法律文书制作》试卷 
 
                  年级                     区队使用 
 

题号 一 二 三 四 五 六 七 总分 合分人 

得分      

专    业 

 

分    队 

 

学    号 

 
    

    
 
 

得分 评卷人 
一、不定项选择题（共 15 分，每题 1.5
分） 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

姓    名   

 

1、反诉状的适用范围包括：（      ） 

A、 民事案件    B、行政案件 

C、刑事附带民事案件  D、刑事自诉案件 

2、司法文书的正文一般包括：（          ） 

A、制作机关名称    B、案件事实  

C、处理理由     D、处理意见 

3、民事诉讼回避申请书适用于民事诉讼中的（   ） 

A、法官     B、书记员  

C、翻译人员    D、鉴定人员 

4、检察机关刑事法律文书按刑事诉讼程序可以分为：

（      ） 

A、 侦查类文书   B、批捕类文书 

C、起诉类文书   D、监督类文书 
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5、不起诉决定分为（     ）三类。  
 A、有罪不起诉 B、绝对不起诉 C、相对不起诉 D、存疑不起诉 

 
6、第一审民事判决书，根据我国民事诉讼法的规定，应当写明下列哪些内

容（       ） 

 
 
 A、 当事人的诉讼请求    B、争议的事实和理由 
 

C、判决认定的事实    D、判决认定的证据  
 7、罪犯入监股刑时，应当填写的文书为：（       ） 

 
A、 罪犯收监登记书    B、罪犯入监登记表 

 
 C、罪犯收监表     D、罪犯入监表 

 8、公证书在一定意义上说和（       ）具有同等的效力 
 

A、 民事判决书 B、民事裁定书 C、刑事判决书 D、刑事裁定书  
 9、公安机关采取强制措施时，使用的文书有（       ） 

 
A、拘留证      B、提请批准逮捕书  

 
 C、取保候审决定书    D、监视居住决定书 

 
10、第二审民事判决书理由部分引用法律，应当（       ） 

 
A、 先引用实体法，后引用程序法  

 B、 只引用实体法，不引用程序法 
 

C、 只引用程序法，不引用实体法  
 D、 先引用程序法，后引用实体法 

 得分 评卷人 
二、判断题（每小题 1.5 分，共 15 分）  

   
 
 1、诉讼法律事务中的证人、鉴定人、翻译人员不是法律文书的制作主体。

（      ）  
 

2、起诉意见书是检察机关法律文书中常见的一种。     （      ）  
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3、调解书系在法官的主持下达成的具有法律效力的法

院文书，其一经送达即产生法律效力，不得申诉。   

（       ） 

  
  
  
  

4、宣告死亡申请书适用于第一顺序继承人、第二顺序

继承人，还可以适用于被宣告死亡人的债权人。

（      ） 

  
  
  
  
  5、提请批准逮捕书是由检察院制作，公安机关执行的

文书目。（      ） 
  
  
  6、民事裁定书主要适用于民事案件的程序问题。

（      ）   
  

7、各种笔录无条件地可以作为证据使用。（      ）   
  8、人民法院不可能成立民事判决书中的被告。

（      ） 
  
  
  9、不经过公证的遗嘱不具有法律效力，经过公证的遗

嘱均具有法律效力。（      ） 
  
  

10、张某生有三子，为了在其死后三儿子发生纠纷，

特对财产作了处理，将其所有的一套住房给了二儿子，

并马上办理过户手续，并对此事实形成了文字。该文

书应为赠与书。（      ） 

  
  
  
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 得分 评卷人 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

三、简答题：（每小题 8 分，共

24 分） 

1、列举五个公安机关制作的法律文书 
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 2、根据民事案件裁判方式的不同，可以用哪几种文书结案？ 
 

 
 

  
  
 

3、第二审民事判决书的判决结果，可能有哪几种结论？  
  
 
  

  
 
 

 
  

 得分 评卷人 
 

   
 

四、文书制作（第 1 小题 30，第 2小题 16 分，共

46 分） 
1．根据下列起诉状制作一份民事判决书  

 民事起诉状 
 

 
 

原告：杭州拉链有限公司  
 

住址：杭州西湖区蒋村 
 

法定代表人：黄建康  
 被告：杭州服装有限公司 
 

住址：杭州市拱墅区刘村  
法定代表人：刘安  

 
诉讼请求： 

 
1、被告立即支付货款 550000 元；  

 2、本案的诉讼费由被告承担。 
 

事实理由：  
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被告只支付了部分货款。为此，双方于 2003 年 4

月 30 日签订协议一份，约定余款 570000 元被告应于 5

月 30 日前偿付 150000 元，6 月份起每月月底支付 6—

10 万元，但被告仅支付部分款项后，至今尚欠 550000

元未付。为此，原告要求被告全额支付上述拖欠的货

款，今特向贵院起诉，请求依法裁判。 
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  此致 
  

杭州市西湖区人民法院 
  

起诉人：杭州拉链有限公司   
       2003 年 9 月 1 日 
  

备注：原告起诉时向法院提交了：A、购销合同一份； 

B、还款协议书一份；C、已付部分货款的支付凭证。 

  
  
  

被告没有提供证据，未提交答辩状，对原告的证据没

有异议。 
  
  
  

问题：如果本案原告陈述的事实如实，请根据法

律和事实为法院制作一份民事判决书。 
  
  
  2．根据下列案情制作相应的法律文书 
  

某果品供应站与某食品有限公司于 1994 年 5 月 8

日签订了一份购销 20000 公斤富士苹果的合同，双方

约定。供应站于 6 月 20 日前将苹果送至食品有限公司

住地，食品有限公司于 6 月 30 日前付清全部货款。合

同签订后，食品有限公司在收到货后以种种理由拒付

货款。供应站无奈提起诉讼，之后不久发现被告有转

移银行钱款的可能。作为律师，你该采取何种措施来

避免不利后果，并请制作有关文书。 
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