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注意： 

⑴考生没有在正
确位置就座参加
考试，成绩作“0”
分计。 
⑵专业、分队、学号
和姓名务必按指定
的位置填写，凡错
填、漏填或字迹不清
的试卷考试成绩一
律以“0”分计。 
 

浙江警官职业学院  

    —    学年第  学期期末考试 

《基层常用法律文书制作》试卷 

                  年级                     区队使用 
 

题号 一 二 三 四 五 六 七 总分 合分人 

得分      

专    业 

 

分    队 

 

学    号 

 

    

 
 
一、不定项选择题（共 15 分，每题 1.5
分） 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    得分 评卷人 

  

姓    名 

 1、在存在被害人的刑事案件上诉状中，可以列为上诉人的有：

（      ）。 

A、公诉人 B、被告人 C、被害人 

2、常见的需要有两个以见证人的遗嘱形式有：（          ） 

A、自书遗嘱       B、代书遗嘱  

C、录音遗嘱      D、口头遗嘱 

3、公示催告申请书适用于票据持有人在票据（     ）情况

下，申请人为保护自己的合法权益时而制作的文书。 

A、被盗  B、遗失  C、灭失  D、破损 

4、检察机关刑事法律文书按照制作部门可以分为：（      ）。 

A、侦查部门文书   B、审查部门文书 

C、执行部门文书   D、控告部门文书 
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5、公诉意见书在论证部分结束后，归纳概括阐明人民检察院对被告人依法

（    ）的意见。 

 
 
 

A、定罪  B、量刑  C、定罪量刑  D、定罪或量刑 
 

6、对于当事人是法人的民事判决书，当事人基本情况应写明下列哪些内容

（     ） 

 
 
 

A、 法人的名称   B、法人的工商注册号  
 C、法人的住所   D、法定代表人 

 
7、行政裁判文书包括：（      ）。 

 
A、 行政裁定书 B、行政判决书 C、行政调解书 D、行政赔偿调解书  

 8、下列哪个文书是制作各种公证书的先决条件。（      ）。 
 

A、 公证申请书   B、合同条款  
 C、公证申请人的决定书 D、申请公证的协议 

 
9、公安机关要求批准逮捕犯罪嫌疑人的时候，应当制作的文书称为：

（      ）。 

 
 
 

A、 逮捕证    B、批准逮捕决定书 
 

C、提请批准逮捕书  D、逮捕决定书  
 10、调解书可以适用的范围包括（      ）。 
 

A、民事案件 B、刑事附带民事案件 C、仲裁案件 D、行政赔偿案件  
得分 评卷人  

二、判断题（每小题 1.5 分，共 15 分）  
   

 
1、法律文书制作的依据既包括实体法，也包括程序法。（      ） 

 
 2、陈某向某司法局申请律师执业证书，司法局超过法定期限没有颁证时，

陈某可以向司法局提交复议申请书以维护其合法权益。（      ）  
 

3、申请劳动仲裁的文书叫申诉书。（      ）  
 
 

 2



                                

密                        
封                        

线 

4、延期审理申请书应当明确申请人与被申请人的基本

情况。（      ） 

  
  
  

5、提请批准逮捕书由公安机关的侦查人员签署。

（      ） 

  
  
  7、对犯罪嫌疑人制作笔录时，需要有两个侦查人员在

场。（      ） 
  
  
  8、在刑事裁判文书中，如果被告人具有曾用名和别名，

也应当在真名后列明。 （      ） 
  
  
  9、以单位为被告的民事案件，除了向法院提交单位身

份证明文书外，还应当提交法定代表人或负责人身份

证明书。（      ） 

  
  
  
  10、所有的法律文书均具有法律效力。（      ） 

   
  

得分 评卷人 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

三、简答题：（第 1 小题 6 分，第

2 小题 8 分，第 3 小题 9 分，共

23 分） 

1、简述反诉状的概念 

 

 

 

2、什么是抗诉书？ 

 

 

 

3、简述表述数字时需要用汉字来表示的情形。 
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得分 评卷人  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

四、文书制作（第 1 小题 32 分，第 2 小题 15 分，共

47 分） 

 

2002 年 12 月 19 日早上，许强（男，1968 年 10 月 3 日出生，汉族，杭州人，

住本市西湖区转塘镇某村）来叫许龙去本市转塘镇某村郑伟（男，1973 年 3 月 3

日出生，汉族，杭州人，住该村）家拆所建房屋模板，当时许强讲该所建房承包

者张金（男，1971 年 2 月 1 日出生，汉族，杭州人，住该村）、郑朝（男，1966

年 9 月 13 日出生，汉族，杭州人，住该村）已催了好几次，要求模板拆掉，因

此，许龙当日就前往郑家拆模板，到下午一时左右，当许龙在拆模板时突然脚手

架手毛竹断掉，由由造成许龙从三层楼高的脚手架上跌下来当场死亡，并征得各

方同意后于第四天火化。事故发生后，几方进行了协调，当时许强说，去叫许龙

是张金和郑朝的要求，不是其个人意思，他本人只是租模板给张金，当时是向张

金要求去叫的。张金认为自己没有叫过，是许强自已去叫的人。郑朝认为张金说

的是对的，并说毛竹不是他提供的。郑伟说当时是包给张、郑二人承建的，与自

已无关。后张金补充说当天许龙中餐是在郑伟家吃的，当时喝了酒。郑伟认为与

其无任何关系，饭是一起吃的，但没有喝酒，房子已承包出去，且是包工包料的，

故不承担责任。 

许龙与许强系兄弟，许龙妻名叫黄芬（1969 年 5 月 1 日出生，汉族，杭州

人，住该村），许龙有一子名叫许力（1991 年 10 月 5 日出生，汉族，杭州人，

住该村），许龙父亲名叫许坤（1943 年 8 月 6 日出生，汉族，杭州人，住该村），

许坤尚有一女儿嫁在外村。现黄芬欲起诉至法院。请作如下工作： 

1、请为死者的家属写一份民事起诉状以维护自己的权利，要求主体正确，

格式完整。 

2、请为任一被告写一份答辩状，正文部分写提纲即可。 
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