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注意： 

⑴考生没有在正
确位置就座参加
考试，成绩作“0”
分计。 
⑵专业、分队、学号
和姓名务必按指定
的位置填写，凡错
填、漏填或字迹不清
的试卷考试成绩一
律以“0”分计。 
 

浙江警官职业学院  

    —    学年 第  学期期末考试 

《基层常用法律文书制作》试卷 
 
                  年级                     区队使用 
 

题号 一 二 三 四 五 六 七 总分 合分人 

得分      

专    业 

 

分    队 

 

学    号 

 

    

     
 

得分 评卷人 
一、不定项选择题（共 15 分，每题 1.5
分）  
 

 
姓    名 

 
  一、不定项选择题(每小题 1.5 分，共计 15 分) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1、陈大计与陈小计共同外出，因琐事与赵长青与黄继光发生

争吵，争执中陈大计指使陈小计将赵长表与黄继光打伤，后

赵、黄起诉到法院要求赔偿，一审后陈大计认为赔偿总金额

没有异议，因由陈小计实施殴打行为，因此因由陈小计负责

赔偿，他不用承担赔偿费用为由上诉到上一级人民法院，在

这一份上诉状中，陈大计应列谁为被上诉人？（     ） 

 A、陈小计        B、赵长青       C、黄继光 

 
 
 

2、不起诉决定书，是指人民检察院依法对（      ）

等情况，作出不起诉决定时制作的文书。 

 
 

A、 依法免予追究刑事责任的   

B、 B、证据不足的   
 C、 不符合起诉条件的  

 
D、犯罪情节轻微，依刑法不需判刑的

 1



 
3、强制执行申请书的适用范围包括（     ）  

 A、 一审判决书   B、劳动仲裁裁决书 

 
C、公证书    D、二审调解书 

 
4、起诉意见书的首部包括：（     ）  

 A、 标题和文号   B、犯罪嫌疑人的基本情况 
 

C、违法犯罪经历   D、被羁押的情况  
 5、公诉意见书是指出席第一审法庭的公诉人，代表人民检察院，在（      ），

依法首先发表的支持公诉的意见。 
 
 

A、 法庭调查阶段   B、法庭辩论阶段  
 C、法庭调查前   D、法庭辩论终结时 
 

6、第一审民事判决书主要由（      ）三部分组成。  
 A、首部  B、正文  C、理由  D、尾部 

 
7、民事调解书应当做到（       ） 

 
A、 公正  B、自愿  C、平等  D、合法  

 
8、公证书的签署应标明（       ） 

 
A、 公证员    B、科员公证员   

 C、副主任公证员   D、主任公证员 
 

9、公安机关办案部门对于犯罪事实基本查清，认定了犯罪嫌疑人，并收集

了确凿证据的刑事案件，报请批准破案时制作的法律文书（    ） 

 
 
 

A、 侦查终结报告   B、起诉意见书 
 

C、刑事案件破案报告书 D、提请批准拘留书  
 10、民事判决书按照审判程序的不同，可以分为（      ） 
 

A、 一审民事判决书  B、二审民事判决书  
 C、再审民事判决书  D、重审民事判决书 
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二、判断题(每小题 1.5 分，

共计 15 分) 

 

1、调查笔录一般由律师制作，司法机关制作的调查内

容事项通过询问笔录为载体反映出来。（     ） 

2、董事会决议是股东行使权力的有效文书之一。

（     ） 

3、回避申请书中的被申请人是指处理该案件的机关，

而不是具体的承办人。（     ） 

4、公证书都具有强制执行力的效力。（     ） 

5、法律文书大都有固定的格式，包括首部、正文、尾

部和附项。（     ） 

6、公诉意见与判决书一样存在案件编号。（     ） 

7、民事委托代理合同是指当事人委托律师办理民事诉

讼案件时，当事人与律师签订的明确双方权利义务关

系的协议。 （     ） 

8、“原告张三诉被告李四民间借款纠纷一案，本院受

理后，依法组成合议庭，公开开庭进行了审理”属于

判决书的首部。（     ） 

9、答辩状的首部中应当包括答辩人与被答辩人的基本

情况。 （     ） 

10、代理词虽然不具有法律效力，但其具有一定的法

律意义 。（     ） 
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得分 评卷人  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

三、简答题：（第 1 题 12 分，第 2 题 6 分，第三题

10 分，共 28 分） 

1、法律文书语言运用应注意哪些方面? 
 

 

 

 

 

 

 

2、提请批准逮捕书正文的主要内容有哪些? 
 
 
 
 
 
 
3、法律文书的特点有哪些？ 
 
 
 

 

 

 

 

得分 评卷人 

  
四、文书制作（第 1 题 16 分，第 2题 26 分，共 42

分） 

案情：2004 年 1 月 5 日杭州预制厂（杭州市西湖区文二路 20 号，厂长赵某）

与奉化市房地产开发有限公司（奉化市苕山路 11 号，董事长张某）于 2003 年签

订预制板买卖合同一份，约定，由预制厂给房地产公司提供 4×0.8 米的预制板

5000 块，约定价格每块 100 元，共计 500000 元。另合同约定，质量应当达到行

标；货到后 10 天内付清全部款项的 90%，余款等房屋验收合格后 10 天内支付，

交货地点在奉化。预制厂供货后，房地产公司支付了 90%的货款，但最终房屋检 
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  验时因为预制板不合格而多处返工修复，给房地产公

司造成了一定的损失。为此房地产公司拒付余款。预

制厂无奈之下起诉到杭州市西湖区人民法院，西湖区

人民法院以（2004）西民二初字第（100）号受理在案。 

  
  
  
  问题： 
  1、如房地产公司不服管辖，请为其制作一份管辖

异议申请书   
  2、如双方最终达成和解，杭州预制厂撤诉，请为

西湖区人民法院出具一份民事裁定书。   
   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 5



 

 6



 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 7



                                

密                        
封                        

线 

   
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

 8



 
  

 9


