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注意： 

⑴考生没有在正
确位置就座参加
考试，成绩作“0”
分计。 
⑵专业、分队、学号
和姓名务必按指定
的位置填写，凡错
填、漏填或字迹不清
的试卷考试成绩一
律以“0”分计。 
 

浙江警官职业学院  

    —    学年第  学期期末考试 

《基层常用法律文书制作》试卷 
 
                  年级                     区队使用 
 

题号 一 二 三 四 五 六 七 总分 合分人 

得分      

专    业 

 

分    队 

 

学    号 

 

    

     
 

得分 评卷人 
一、不定项选择题（共 15 分，每题 1.5
分）  
 

 
姓    名 

 
  

1、法律文书的正文一般包括：（       ）  
A、案件事实            B、处理（请求）理由   
C、处理意见            D、审理经过  
2、裁定书一般用于下列哪一法律事项：（       ）  
A、驳回诉讼请求        B、不予受理    
C、管辖异议            D、回避  

 3、下列哪些案件可以用调解书结案？（     ） 

 
A、民事案件            B、劳动仲裁案件   

 
 C、仲裁案件            D、行政案件（不涉赔偿） 

 
4、刑事破案报告书的正文一般包括下列内容（     ） 

 
A、 案件侦查的结果          B、破案的理由和依据  

 C、破案的组织分工和方法步骤 D、其它侦破措施 

 
5、单位犯罪时公诉机关的起诉书中称谓为（     ）  
A、 犯罪嫌疑单位 B、**单位 C、被告人 D、被告单位  
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6、第一审刑事案件的判决结果，宣告无罪的，均应表述为：（     ）  

 A、 宣告被告人***无罪 

 
B、 被告人***无罪 

 
C、 宣告被告人***无罪释放  

 D、 判决被告人***无罪 
 

7、第一审民事案件的调解书的尾部应写明：（     ）  
 A、 当事人可以向上级人民法院上诉 B、本调解书与判决书具有同等法律效

力 C、本调解书经双方当事人签收后即具有法律效力 D、本调解书符合法

律的规定 

 
 
 
 8、关于仲裁裁决书的陈述正确的有（    ） 
 

A、 为一裁生效的文书 B、可以向上级仲裁机关复议 C、可以向法院起诉 D、

是仲裁案件的唯一的结案方式。 

 
 
 

9、公安机关刑事法律文书的主体称谓为（   ） 
 

A、 犯罪嫌疑人 B、被告人 C、犯罪人 D、罪犯  
 

10、行政赔偿申请书适用于（    ） 
 

A、 行政机关违法拘留 B、行政机关头非法使用暴力 C、行政机关违法吊销营

业执照的 D、行政机关违法摊派的 

 
 
 

得分 评卷人 
 

二、判断题（每题 1.5 分，共 15 分）    
 

1、法律文书的适用范围包括各类诉讼案件和非诉讼法律事务，而不包括工

商、税务等各类登记事项的法律事务。   （  ） 
 
 

2、辩护词和代理词没有固定的格式，但应当遵循习惯性的较为统一的结构。   

（  ） 
 
 

3、在答辩状中，其辩解理由可以以抗辩的形式提出，也可以以请求的形式

提出。           （  ）  
 
 

4、公示催告申请书的首部中应当陈述申请人与被申请人的基本情况。  

             （  ） 
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  5、在民事案件中，一方当事人为多人的情况下，另一

方的上诉状中不将与其没有利害关系的当事人列为被

上诉人。            （    ） 

                              

密                        
封                        
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  6、法律文书包括律师及律师事务所自书的文书，不包

括代书的文书。     （    ）   
  7、劳动仲裁委员会制作的劳动仲裁裁决书是一裁终局

的，不得起诉。    （    ）    
  8、仲裁裁决书在尾部应标明本“裁决为终局裁决”字

样。       （    ）   
  9、逮捕决定书由检察机关制作，一般由公安机关执行。

       （    ）    
  10、行政案件一律不得以调解书的形式结案。 （    ） 
  

得分 评卷人 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

三、简答题：（第 1 题 7 分，

第 2 题 7 分，第 3 题 8分，

共 22 分） 
1、 简述上诉状的概念 

2、 列举 6 个由律师制作或代书的诉讼法律文书？ 
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4、刑事案件立案报告书正文包括哪些内容？  
  
  
  
  
  
  
  

 得分 评卷人 
 四、文书制作（第 1 题 30 分，第 2 题 17 分,共 47 分 ） 

   
 

 

王景于 1930 年出生，与张敏（身份证号：330125321025380）于 1952 年登

记结婚，婚后生育一女，1954 年又通过民政局领养一子王建设，王景于 2003 年

12 月 11 日去世。在其去世前与张敏共同购买了位于房一套，房产证号为：杭西

房换字第 00012111 号。张敏在王景去世后情绪不佳，身体每况愈下，为了避免

今后纠纷，特立遗嘱，希望在去世后把房屋留给目前生活较苦的收养子一人。 

 
 
 
 
 
 
 
 
根据以上案情 

 
1、 请为张敏代书一份遗嘱，要求内容清楚，表述准确。  

 
2、 如果当时对遗嘱进行了公证，请代杭州市公证处制作公证书一份，要求格式

完整。 
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