
浙江警官职业学院  专    业 

     —    学年第    学期期末考试 
 

《基层常用法律文书制作》试卷  

分    队  

 
               密 

 
               封 

 
               线 
 
 
 

注意： 

⑴考生没有在正
确位置就座参加
考试，成绩作“0”
分计。 
⑵专业、分队、学号
和姓名务必按指定
的位置填写，凡错
填、漏填或字迹不清
的试卷考试成绩一
律以“0”分计。 
 

                  年级                     区队使用  
 

一 七 总分 合分人 题号 二 三 四 五 六

         得分
学    号 

      
 

得分 评卷人 
一、不定项选择题（共 15 分，每题 1.5
分）  
 

 
姓    名 

 
  

1、起诉状按程序分类，一般分为（      ）  
 A、民事起诉状            B、经济起诉状   
 C、行政起诉状            D、刑事自诉状 
 2、制作行政复议申请书应当符合下列条件（      ） 
 
A、申请人是认为其具体行政行为直接侵犯其合法权益的自

然人、法人或其他组织 
 
 
B、有明确的被申请人  
C、有具体的复议请求和事实根据  

 D、属于申请复议的范围和受理复议机关管辖。 
 3、下列属于律师非诉讼法律文书的有（          ） 
 
A、法律意见书            B、行政复议申请书  

 
 C、破产申请书           D、辩护词  
4、劳动仲裁申诉书的请求可以有下列哪些（             ）  

 A、确认劳动合同无效      B、请求解除劳动合同 

 C、请求支付工资报酬      D、请求赔偿 
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5、应当逮捕犯罪嫌疑人意见书正文包括（     ）  

 A、 案件来源                  B、犯罪事实及理由   

 
C、应当逮捕的事实和证据      D、所适用的法律 

 
6、第一审刑事判决书，由人民检察院提起刑事公诉的，直接写（     ）  

 A、 公诉机关***人民检察院 
 

B、公诉机关***人民检察院，公诉人***，检察员  
 C、公诉讼机关：***人民检察院 

 
D、公诉人：***，***人民检察院检察员。 

 
 7、在第一审民事判决书中要交待提交上诉状副本的份数，该表述正确的是：

（     ）  
 

A、 由法院规定提交的份数            B、提交份数  
 C、根据对方当事人的人数来确定份数  D、提交三份 

 
8、民事起诉状的正文有：（     ） 

 
A、 诉讼请求                B、事实和理由  

 C、当事人的基本情况         D、证据清单 
 

9、非规范性法律文书的制作主体既包括（        ），也包括依法授权的部

门、当事人公证机关等。 

 
 
 

A、立法机关      B、行政机关    
 C、司法机关      D、政协机关 
 10、下列哪些行为适用于行政复议申请书？（    ） 
 

A、 工商局作出对某公司的吊销营业执照  
 B、 文化局决定对某文印社罚款 
 

C、 卫生局查封了某饭店的一批不卫生餐具  
 D、 派出所对某人作出行政拘留处罚 
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得分 评卷人 

                              

密                        
封                        

线 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
二、判断题（每题 1.5 分，共

15 分） 

 
1、法律文书的法律性不但体现在其制作的主体具有法

律规定性，而且还体现在它是实施法律的工具，是国

家法律的体现，具有法律意义或法律效力上。   
(   ) 
2、我国辩护词制作的法律依据除了刑事诉讼法以外，

还有宪法。                (   ) 
3、行政复议申请书是律师的诉讼法律文书。(   ) 

4、破产还债申请书中的申请人可以是债权人，也可以

是债务人。                (   ) 

5、民事案件中一方当事人为多人的情况下，在另一方

的 上 诉状中 应 当将其 余 人均列 为 被上诉 人 。   
(   ) 
6、刑事自诉上诉案件，如果是原审被告人上诉的，那

么在二审判决书的当事人基本情况陈述时，第一项写

明写上诉人（原审被告人），第二项写被上诉人（原审

自诉人）。     (    ) 
7、仲裁机关作出的仲裁裁决书无条件地具有法律效

力，不可撤销。              (    ) 
8、公司章程需要全体股东的认可，并签字或盖章。   
(    ) 
9、律师出具的法律建议书具有法律意义，但不具有法

律效力。                  (    ) 
10、人民法院对于当事人的回避申请适用民事决定书。   
(    ) 

得分 评卷人 
三、简答题(每小题 6 分，共

  

1、纠正违法通知书的概念 
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2、简述法律文书结构的特点  
  
  
  
  
3、列举四种不同的公证书  
  
  
  
  
  

 得分 评卷人 
 

四、文书制作（共 52 分, 第 1 小题 20 分，第 2
小题 32 分） 

   
 

  
 民事起诉状 

 
    原告：黄红花，女，1969 年 6 月 5 日出生，汉族，住杭州市下城区石桥赵

家村 6 组 6号，系浙江省某医院护士。 
 
 
     被告：王建平，男，1960 年 12 月 3 日出生，汉族，户籍所在地上城区某小

区 1 号，个体户。 
 
 
     诉讼请求： 

 
    1、判令原被告解除婚姻关系； 

 
    2、判令儿子与原告一起生活，由被告承担生活费和教育费每月 500 元；  

     3、家庭共有财产无争议； 
 
    4、本案的诉讼费由被告承担。  

     事实和理由： 

 
原被告经人介绍于 1995 年登记结婚，婚后于 1997 年 1 月 27 日生有一子黄

鑫，由于婚前缺乏足够的了解，加上由于双方的年龄差距较大所以婚后没有建立

起较为稳固的夫妻感情。同时由于被告好赌，经常不回家，也不顾家，所以婚后   
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密                        
封                        

线 

双方经常争吵。2000 年 5 月份，被告再次离家不归，

经原告与其父母及兄弟多次联系，被告还是不回家，

更不用说出小孩的抚养费了。为了维持生计，原告不

得不带小孩投靠父母至今，生活窘迫。现被告离家时

间达 2 年有余，没有任何回家并照顾家庭的态度，伤

透了原告的心，因此夫妻感情已彻底破裂，无和好可

能。为此原告特向贵院起诉，请依法判决。 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

                           此致 
  
  杭州市上城区人民法院 

                                                  

起诉人：黄红花 
  
  
                        2002 年 3 月 1 日 

  
根据以上案情， 

  
  1、请为原告的代理律师（天地律师事务所）代写一份

代理词，要求格式完整，正文部分只写提纲。 
  
  

2、如果后双方达成一致意见，达成调解协议，请为法

院代写一份调解书，要求格式完整。 
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