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注意： 

⑴考生没有在正
确位置就座参加
考试，成绩作“0”
分计。 
⑵专业、分队、学号
和姓名务必按指定
的位置填写，凡错
填、漏填或字迹不清
的试卷考试成绩一
律以“0”分计。 
 

浙江警官职业学院  

    —    学年第  学期期末考试 

《基层常用法律文书制作》试卷 

                  年级                     区队使用 
 

题号 一 二 三 四 五 六 七 总分 合分人 

得分      

专    业 

 

分    队 

 

学    号 

 

    

 
 
一、不定项选择题（共 15 分，每题 1.5
分） 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    得分 评卷人 

  

姓    名 

 一、不定项选择题（每小题 1.5 分，共 15 分） 

1、代理词的前言，一般又称承句，它包括以下哪些内容：

（          ） 

A、 申明代理人的合法地位  B、庭前工作陈述 

C、对全案的基本看法   D、代理意见的事实和理由 

2、律师代理民事案件应向法院提交下列哪些文件

（          ） 

A、律师事务所公函    B、授权委托书   

C、委托代理合同     D、律师事务所介绍信 

3、下列哪类文书属于公安机关的看守文书（          ） 

A、生活卫生类 B、会见通信类 C、出所类 D、教育、奖惩类 

4、人民法院的刑事法律文书按照制作方式可以分为：

（          ） 

A、叙述式文书    B、填写式文书 

C、笔录式文书 D、表格式文书 
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5、杭州市西湖区人民法院 2002 年立案第 210 号刑事案件第一审刑事案件的

刑事判决书的案号应表述为（          ） 

 
 
 

A、（2002）西刑初字第 210 号 
 
 B、西刑初字（2002）第 210 号 

 
C、（2002）杭西刑字第 210 号 

 
 D、杭西刑初字（2002）第 210 号 

 
6、6 岁的学生王某打伤了同学李某，在起诉状中的被告应当为：（          ） 

 
 A、王某 B、王某的父亲 C、王某的母亲 D、王某所在的学校 

 
7、民事被告提出反请求的文书是（          ） 

 
A、 民事反诉状 B、民事答辩状 C、民事抗辩书 D、民事代理意见  

 
8、律师办理刑事辩护案件，应向人民法院提交：（          ） 

 
 A、律师事务所辩护函 B、委托辩护合同 C、授权委托书 D、会见专用介绍信 

 
9、行政起诉状的诉讼请求应当考虑以下几个方面的问题（          ） 

 
A、 明确性 B、合法性 C、可裁判性 D、可执行性  

 
10、司法文书的制作主体包括（          ） 

 
 A、人民法院 B、公安局 C、检察院 D、国家安全局 

 
得分 评卷人 二、判断题（每小题 1.5 分，共 15 分）  

   
 

1、在我国，答辩状没有法院的诉公文书样式标准。（       ）  
 2、调解书系在法官的主持下达成的具有法律效力的法院文书，其一经送达

即产生法律效力，不得申诉。（       ）  
 

3、在仲裁案件中，被申请人向仲裁委员会提交的答辩意见称为答辩书。

（       ） 

 
 
 4、在民事诉讼中，当事人为了能够进行审判监督程序时而向法院提交的文

书称为再审申请书。（       ） 
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  5、杭州市检察院对杭州市西湖区人民法院的刑事判决

（已生效）提出的抗诉书，其应当提交给杭州市中级

人民法院。（       ） 
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  6、对证人作的笔录称为讯问笔录。（       ） 

  
7、民事判决书是一种非规范性法律文书。（       ） 

  
8、房屋买卖合同一定要公证后才能生效。（       ）   

  9、检察文书有表格式和填空式之分。（       ） 

10、法院阶段律师会见被告人应当向法院提交会见被

告人申请书。（       ） 

  
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 得分 评卷人 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

三、简答题：（每小题 6分，共

18 分） 

1、简述自诉状的概念 

 

 

 

 

 

2、什么是诉讼文书？ 

 

 

 

 

 

3、法律文书的制作主体有哪些？ 
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得分 评卷人  

 
四、文书制作（第 1 小题 38 分，第 2 小题 14 分） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

案情：2004 年 4 月 30 日，陈火庆（男，1977 年 10 月 2 日出生，汉族，杭

州人，住下城区某小区 5号楼 301 室）驾驶的浙 A56789 的小轿车与王子金（1963

年 5 月 1 日出生，汉族，杭州人，住杭州市西湖区某小区 1 号）驾驶的浙 A2A305

的小货车在上城区某路上相碰撞，碰撞后浙 A56789 方向失灵撞伤了在人行道上

行走的李清（女，1981 年 3 月 8 日出生，汉族，杭州人，住杭州市江干区），经

上城区交警大队认定：陈火庆负事故的主要责任，王子金负事故的次要责任。李

清起诉到法院后，以（2004）上民一初字第（200）号法院判决如下：陈火庆赔

偿李清医疗费 2000 元，误工费 3000 元，交通费 500 元，伤残赔偿金 25000 元，

护理费 600 元，精神损害赔偿金 100000 元；王子金赔偿李清医疗费 1000 元，误

工费 1500 元，交通费 200 元，伤残赔偿金 10000 元，护理费 300 元，精神损害

赔偿金 50000 元；两被告对上述赔偿承担连带责任。（上诉在杭州市中级人民法

院） 

1、 如果陈火庆对判决不服，认为：精神损害抚慰金太高，王子金承担的比例太

小，且不应承担连带责任，请为其制作一份上诉状。 

2、 如果你是浙江天地律师事务所的律师，陈火庆聘请你为其代理律师，法院要

求你提交律师事务所函，请制作。 
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