
常用诉讼法律文书格式 

1、刑事自诉状 

刑事自诉状 

自诉人：姓名、性别、出生年月、民族、籍贯、职业、工作单位和职务、住址。 

委托代理人：姓名、性别、出生年月、民族、籍贯、职业、工作单位和职务、住址，与

被代理人的关系。（或 姓名、××律师事务所律师） 

被告人：姓名、性别、出生年月、民族、籍贯、职业、工作单位和职务、住址。 

案由：××罪 

诉讼请求： 

被告人×××犯××罪，请求人民法院依法追究被告人×××的刑事责任。 

事实和理由： 

……（被告人犯罪的时间、地点、侵害的客体、动机、目的、情节、手段及造成的后果，

理由应阐明被告人构成犯罪的罪名和法律依据。） 

证据和证据来源，证人姓名和住址： 

……（如证据、证人在事实部分已经写明，此处只需点明证据名称、证人详细住址。） 

        此致 

××××人民法院  

 

                                                          自诉人：××× 

                                                        （代书人：×××） 

                                                                                

年   月   日 

附：本状副本   份 



2、刑事答辩状 

刑事答辩状 

答辩人：（姓名、性别、出生年月、民族、籍贯、职业、工作单位和职务、住址。） 

因× ×一案，现提出答辩如下：  

  …… （针对诉状上诉状的指控所做出的答辩理由）。 

此致 

××人民法院 

  

                                                         答辩人：××× 

                                                       （代书人：×××） 

                                                                                   

年  月  日 

附：本答辩状副本   份 



3、民事起诉状（一） 

民事起诉状 

原告：（姓名、性别、出生年月日、民族、职业、工作单位和职务、住址） 

被告：（姓名、性别、出生年月日、民族、职业、工作单位和职务、住址） 

案由：__________ 

诉讼请求： 

…… 

事实与理由： 

…… 

证据和证据来源，证人姓名和住址： 

        …… 

此致 

________人民法院 

                                                           起诉人；××× 

                                                            年   月   日 

附：本诉状副本＿份。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3、民事起诉状（二） 

 

民事起诉状 
 

原告名称： 

所在地址： 

法定代表人（或主要负责人）姓名：         职务：      电话： 

企业性质：                 工商登记核准号： 

经营范围和方式： 

开户银行；                 账号： 

被告名称： 

所在地址： 

法定代表人（或主要负责人）姓名：         职务：      电话： 

案由：××× 

    诉讼请求： 

    …… 

    事实与理由： 

    …… 

    证据和证据来源，证人姓名和住址： 

    ……  

           此致 

_______人民法院 

                                                             起诉人：××× 

                                                               年  月  日 

附：本诉状副本×份。 

 



4、民事答辩状 

民事答辩状 

答辩人：（姓名、性别、出生年月日、民族、职业、工作单位和职务、住址） 

答辩人因______________一案，提出答辩如下： 

___________________________________________________________________________

______________________________________________________。 

          此致 

______人民法院 

                                                           答辩人：××× 

                                                     ××××年××月××日  

附：本答辩状副本_____份 



5、民事上诉状（一） 

民事上诉状 

（公民提起上诉用） 

上诉人（原审× 告）：…… 

委托代理人： 

被上诉人（原审× 告） ：…… 

上诉人因×××一案，不服×××人民法院××年××月××日（××××）×民初字

第××号民事判决（或者裁定），现提出上诉。 

上诉请求： 

…… 

上诉理由： 

…… 

此致 

×× ××人民法院 

 

 

                                                           上诉人；×××× 

                                                        ××××年××月××日 

附：本上诉状副本×份。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5、民事上诉状（二） 

民事上诉状 

（法人或其他组织提起上诉用） 
上诉人名称： 

     所在地址： 

    法定代表人（或主要负责人）姓名：         职务：          电话： 

    企业性质：                             工商登记核准号： 

    经营范围和方式： 

    开户银行：                             账号： 

    被上诉人名称： 

    所在地址： 

    法定代表人（或代表人）姓名：          职务：             电话 

上诉人因×××一案，不服×××人民法院××年××月××日（××××）×民初字第×

×号民事判决（或者裁定），现提出上诉。 

上诉请求： 

…… 

上诉理由： 

 …… 

此致 

××人民法院 

  

                                                           上诉人：××× 

                                                     ××××年××月×××日 

附：本上诉状副本×份。 



6、诉讼财产保全申请书（一） 

诉讼财产保全申请书 
 

申请人：（姓名、性别、年龄、民族、籍贯、职业或单位、住所） 

被申请人：（姓名、性别、年龄、民族、籍贯、职业或单位、住所） 

请求事项： 

…… 

事实与理由： 

…… 

此致 

××人民法院 

                                                  申请人：（签名或盖章） 

                                                       年  月  日 

附：有关证据及材料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6、诉讼财产保全申请书（二） 

诉讼财产保全申请书 
 

申请人：                                 住所地：  

法定代表人（或主要负责人）：（姓名、职务、电话） 

被申请人：                             住所地： 

法定代表人（或主要负责人）：（姓名、职务、电话） 

请求事项： 

……  

事实与理由： 

…… 

此致 

××人民法院 

                                               申请人：×××× （盖章） 

                                         法定代表人（或主要负责人）：×××                       

                                                  年   月   日 

附：有关证据及材料。 

 

 



7、先予执行申请书 

 
 


